
 
 

 

Stand: 12/2024 

Hausordnung 

 
 
I. Öffnungszeiten und Zutritt 

1. Die Einrichtung ist von 06:30 Uhr bis 17:30 Uhr geöffnet. 

2. Besucher haben sich bei der Leitung oder Verwaltung anzumelden. Jeder Mitarbeiter 

ist berechtigt und verpflichtet, unbekannte Personen nach ihrem Anliegen zu fragen. 

3. Die KiTa-Eingangstür sowie das Gartentor, Zwischentüren und der Aufzug sind nur von 

Erwachsenen zu öffnen und zu nutzen. Auf ordnungsgemäß geschlossene Türen und 

Tore (z. B. das Gartentor immer verriegeln) ist zu achten. 

4. Den Tür-Code dürfen nur Erwachsene eingeben. 

 

II. Verhalten auf dem Gelände 

5. Ein respektvoller und höflicher Umgang miteinander ist für alle – Kinder, Eltern, 

Mitarbeitende und Besucher – selbstverständlich und fördert ein angenehmes 

Miteinander. 

6. Die Ausübung des Hausrechts erfolgt durch die Mitarbeiter des Montessori 

Kindergarten Bernau. 

7. Das Gelände der KiTa ist sauber zu halten. Alle Abfälle sind ordnungsgemäß zu 

entsorgen. Besonders ist darauf zu achten, dass Abfälle nicht in ungeeigneten 

Behältern oder an unerlaubten Stellen abgelegt werden.  

8. Sand, Rindenmulch, Fallschutzmaterialien und Sandspielzeug sind ausschließlich an 

ihrem vorgesehenen Ort zu verwenden. 

9. Fahrräder, Roller und ähnliche Fahrzeuge sind an den Fahrradständern abzustellen und 

anzuschließen. 

10. Tiere dürfen nicht mit auf das Kitagelände gebracht werden. 

11. Die Räume dürfen nicht mit Straßenschuhen betreten werden. 

12. Rennen und Toben in Fluren und Gruppenräumen ist aufgrund von Unfallgefahr nicht 

gestattet. 

13. Alkohol und Drogen sind in der Einrichtung und auf dem Gelände untersagt. Wir bitten 

zudem, auf das Mitbringen von Süßigkeiten (z. B. Bonbons, Schokolade, 

Gummibärchen) in die Einrichtung zu verzichten. 

14. Das Rauchen ist auf dem gesamten Gelände der KiTa untersagt. 
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III. Sicherheit und Brandschutz 
15. Im Brandfall sind die gekennzeichneten Notausgänge und Fluchtwege zu benutzen. 

Der Sammelplatz befindet sich am Sandkasten.  

16. Die Brandschutztüren sind offenzuhalten. 

17. Das Fahren mit den KiTa-eigenen Fahrzeugen ist nur auf den Wegen und gepflasterten 

Flächen gestattet. 

 

IV. Regelungen für Kinder 
18. Kinder sind persönlich einem Pädagogen zu übergeben. Beim Bringen und Abholen ist 

mindestens Blickkontakt zu einem Pädagogen herzustellen. 

19. Wird ein Kind durch jemand anderen als ein personensorgeberechtigtes Elternteil oder 

einen Vormund abgeholt, ist der KiTa vorab eine schriftliche Vollmacht zu erteilen. Die 

abholende Person muss sich mittels gültigem Personalausweis oder Reisepass 

ausweisen und die Vollmacht vorzeigen, sofern sie der KiTa nicht bereits vorliegt. 

20. Die vereinbarten Betreuungszeiten sind einzuhalten. 

21. Das Kommen und Gehen der Kinder ist am Terminal zu verbuchen. 

22. Während des Morgenkreises und der Mittagsruhe sind laute Geräusche zu vermeiden. 

Eltern bitten wir, in dieser Zeit nicht in die Gruppenräume zu kommen, um die Ruhe 

und den Ablauf nicht zu stören. 

23. Spielzeuge dürfen nur am Zeigetag für den Zeigekreis mitgebracht werden. 

Ausnahmen bilden Schlafbegleiter (z. B. Kuscheltiere) sowie CDs oder Bücher für die 

Mittagsruhe. 

24. Infektionskrankheiten sind der KiTa-Leitung oder Verwaltung unverzüglich zu melden. 

 

V. Fundkiste und Haftung 
25. Für mitgebrachte Gegenstände (z. B. Schmuck, Spielzeug, Kleidung) übernimmt die 

KiTa keine Haftung. 

26. Gefundene Gegenstände werden in der Fundkiste (obere Etage) gesammelt. Die 

Fundkiste wird am Monatsende und zu den Ferien geleert. 

 

VI. Schlussbestimmungen 
27. Die Einhaltung dieser Hausordnung ist für alle verpflichtend. Verstöße können je nach 

Schwere des Vergehens zu einem Platzverweis, einem Hausverbot oder 

arbeitsrechtlichen Konsequenzen führen. 

28. In begründeten Fällen kann die KiTa-Leitung Ausnahmen von dieser Hausordnung 

bestimmen. 

 


